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1. OBJETIVO:

El objetivo del presente procedimiento es ofrecer la informacion basica para el reconocimiento
de organismos de accién comunal de primero y segundo grado, mediante el otorgamiento de
personeria juridica en el departamento del putumayo, de acuerdo con la legislacion vigente.

2. ALCANCE:
Este procedimiento se constituye en herramienta de consulta para los funcionarios y contratistas
del programa de desarrollo comunitario de la Secretaria de Gobierno Departamental para la

conformacion y reconocimiento de organismos comunales de primero y segundo grado para el
departamento del Putumayo.

3. DEFINICIONES:

v

Accion Comunal: Es una expresion social organizada, auténoma vy solidaria de la
sociedad civil, cuyo propdsito es promover un desarrollo integral, sostenible y
sustentable construido a partir del ejercicio de la democracia participativa en la gestién
del desarrollo de la comunidad.’

Organismos de accion comunal: Es una manera de distinguir a los grupos que se

distribuyen el trabajo en cada organizacién, con sus responsables y segun unas
funciones especificas.

Organismos de Accién Comunal de Primer Grado: son las organizaciones de base
que se pueden constituir en cualquier paraje, sector, vereda, caserio o corregimiento
(area rural) o en un sector, urbanizacién, manzana o barrio (area urbana). A este grado

pertenecen las Juntas de Accidon Comunal - JAC y las Junta de Vivienda Comunitaria —
JVC.

La Junta de Accién Comunal — JAC: Es una organizacion civica, social y comunitaria
de gestion social, sin animo de lucro, de naturaleza solidaria, con personeria juridica y
patrimonio propio, integrada voluntariamente por los residentes de un lugar que alnan
esfuerzos y recursos para procurar un desarrollo integral, sostenible y sustentable con
fundamento en el ejercicio de la democracia participativa.

La Junta de Vivienda Comunitaria - JVC: Es una organizacién civica sin animo de
lucro, integrada por familias que se retinen con el propésito de adelantar programas de
mejoramiento o de autoconstruccién de vivienda. Una vez concluido el programa se
podra asimilar a la Junta de Accion Comunal definida en el presente articulo si fuere
procedente.

i Ley 743 Organismos Comunales de 2002, Art. 6
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v" Organismo de Accién Comunal de Segundo Grado: Son organizaciones que se
pueden establecer en una comuna, corregimiento o municipio, con el 60% de las JAG y
de las JVC legalmente reconocidas en cada jurisdiccion o territorio. A esta clasificacion
pertenecen las Asociaciones de Juntas de Accion Comunal y de Vivienda Comunitaria
(Asocomunales): la asociacion de juntas de accion comunal. Tienen la misma naturaleza
juridica de las juntas de accion comunal y se constituye con los organismos de primer

grado fundadores y los que posteriormente se afilien. 2

v" Dignatario: Son dignatarios de los organismos de accién comunal, los que hayan sido
elegidos para el desempefio de cargos en los érganos de direccion, administracion,
vigilancia, conciliacion y representacion, afiliado, representante o delegado de un
organismo comunal, que de acuerdo con el sistema de eleccion escogido, es candidato
g/ resulta elegido para desempefiar un cargo o una dignidad en la organizacion comunal.

? Ley 743 Organismos Comunales de 2002, Art. 8
* Ley 743 Organismos Comunales de 2002, Art. 34
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4. CONTENIDO
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Fin
Recibir la solicitud por escrito de Reconocimiento
y/o registro de dignatarios de Organismos | Técnico Administrativo | Oficio de solicitud de
e comunales de primer grado (Juntas de Accion | Y/© prOer'O'”a'es de constitucion de
| Recibir SO“_C'tUd de Comunal -JAC) Y segundo grado Junta de apoDyo - ?IFUpO orgamsnlms
Reconocimiento y/o e s b Seaiuig RIS =5
) ) _ Vivienda Comunitaria - JVC) presentada por la Comunitario
reglstrq de dignatarios de comunidad, debidamente firmada por uno de los
Organismos comunales integrantes del Organismo Comunal.
) Técnico Administrativo
4 Registrar la solicitud en el formato de Seguimiento | y/o profesionales de Seguimiento a PQRD
2 Radicar solicitud a PQRD FT-AU-003, con fin de verificar el tiempo apoyo del grupo egu;?quj{]U?oaos
de respuesta. Desarrollo
Comunitario
@——+ Recibir del solicitante la documentacion requerida
v para cada tipo de tramite tales como:
Otorgamiento de personeria juridica e
Recibir requisito ) i . i / fesional A
2 AR - Nombramiento de nuevos dignatarios ¥ Z p(;ooe(s;;narjsode ODOC“r.nemag'O” de'|
3 - Inscripcion de dignatarios de JAC P Dyesarr ?,o P ’gjgéf]?]"l’ist;”;;”a
- Inscripciéon de dignatarios de JVC —
S : : — Comunitario chequeo
- Inscripcién de dignatarios de Asociaciones
comunales.
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Verificar el cumplimiento

de requisitos

No

¢,Cumple con
requisitos?

SiJ

Verificar el cumplimiento de los requisitos para
cada tipo de requerimiento, confrontando la
documentacion recibida con la lista de chequeo
correspondiente a cada caso:

- Requisitos para otorgamiento de personeria
juridica a organismos comunales FT-GSC-
002

- Requisitos para nombramiento de nuevos
dignatarios FT- GSC -003

- Requisitos para inscripcion de dignatarios de
JAC FT- GSC -004

- Requisitos para inscripcion de dignatarios de
JVC FT- GSC -005

- Requisitos para inscripcion de dignatarios de
Asociaciones comunales. FT- GSC-006

Si. la documentacion cumple con los requisitos
continua con la actividad 5.

Si no cumple con algun requisito se devuelve la
documentacion y se comunica mediante oficio al
usuario

Técnico
Administrativo y/o
profesionales de
apoyo del grupo
Desarrollo
Comunitario

Requisitos para
Otorgamiento de
Personeria Juridica
FT-GSC-002

Requisitos para
inscripcion de
dignatarios de JAC
FT- GSC -003

Requisitos para
inscripcion de
dignatarios de JVC
FT- GSC -004

Requisitos para
inscripcion de
dignatarios de
Asociaciones

Comunales
FT- GSC -005

Oficio de
requerimientos de
requisitos faltantes
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Visita al organismo
comunal

¢, Cumple con
requisitos?

Si la comunidad no tiene claridad de los requisitos
a cumplir se realiza visita en sitio concertada
para prestar asistencia técnica con el fin de cada
uno de los documentos que deben anexar al
expediente para recibir la personeria juridica o los
requisitos a cumplir con base en la normatividad
vigente

Informar la visita con oficio y en el desarrollo de la
misma levantar acta de reuniéon FT-SIG-009
dejando compromisos de cumplimiento 'y
definiendo responsables.

Técnico Administrativo
y/o profesionales de
apoyo del grupo
Desarrollo
Comunitario

Oficio de notificacion
de Visita al Organismo
Comunal

Acta de Reunién
FT-SIG-009

Si después de la visita el Organismo Comunal no
cumple con los requisitos, se comunica al
solicitante explicando los motivos del porque no se
puede conformar el organismo comunal y termina
el procedimiento.

Técnico Administrativo
y/o profesionales de
apoyo del grupo
Desarrollo
Comunitario

Oficio de notificacion
de conformacion de
organismo comunal.

Si el solicitante cumple con los requisitos Se
comunica mediante oficio sobre el otorgamiento
de la personeria juridica y se continta con la
actividad 8.

Técnico Administrativo
y/o profesionales de
apoyo del grupo
Desarrollo
Comunitario

Oficio de notificacion
de conformacion de
organismo comunal.

Comunicar mediante
7 oficio
y
Levantar personeria
8 juridica
Certificar
9 Fin

Levantar la personeria juridica para el organismo
comunal: Junta de Accién Comunal, Junta de
Vivienda Comunitaria o Asociaciones, mediante el
Acta Administrativo

Cuando sea el caso levantar Acto Administrativo de

Técnico Administrativo
y/o profesionales de
apoyo del grupo
Desarrollo
Comunitario

Acto administrativo de
Reconocimiento de
personeria juridica

Acto Administrativo de
Registro de Nuevos

Registro de Nuevos Dignatarios Dignatarios
Certificacion de Personeria Juridica en la que se | Técnico Administrativo
relaciona el numero de Acto Administrativo con el y/o profesionales de

Certificacion

que se Levanto dicho Documento.

apoyo Desarrollo
Comunitario
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5 CONTROL DE REGISTROS

Nombre Codigo Tipo ( Almacenamiento Recuperacion Proteccion Responsable
Bilor de_ SO.I',C'tUd de : - Secretaria de Gobierno-archivo Expedientes :
constitucion de No aplica Fisico i Carpeta Secretaria
; Desarrollo Comunitario comunales
organismos comunales
Seguimiento a PQRD FT-AU-003 Fisico Secretaria de Gob|ern9-a|'"ch|vo Expedientes Carpeta Secretaria
Desarrollo Comunitario comunales
Requisitos para ' . : :
Otorgamiento de FT-SGD-002 Fisico Serelariade Goblernp—a_rchlvo Expedienics Carpeta Secretaria
i s Desarrollo Comunitario comunales
Personeria Juridica
Reqms‘ltos para inscripcion FT-SGD-003 o Secretaria de Gobrernc_)-a_rchlvo Expedientes Carpeta Soarelaris
de dignatarios de JAC Desarrollo Comunitario comunales
Requus_ltos para inscripcion FT-SGD-004 Eisics Secretaria de Goblem(_)-a_rchlvo Expedientes Carpeta e
de dignatarios de JVC Desarrollo Comunitario comunales
Requisitos para inscripcion ! ; . .
de dignatarios de FT-SGD-005 Fisico Sesietaide Goblernq-a{'chlvo Epedenis Carpeta Secretaria
Bl Desarrollo Comunitario comunales
Asociaciones Comunales
Acta de Reunién FT-SIG-009 Fisico Sepmbnsioe Gobnernp—a_rchlvo Eipsgietites Carpeta Secretaria
Desarrollo Comunitario comunales
Oficio de requerimientos No aplica _ Secretaria de Gobierno-archivo Expedientes :
o Fisico o Carpeta Secretaria
de requisitos faltantes Desarrollo Comunitario comunales
Oficio de notlﬂc.a’mon de No aplica L Secretaria de Gobierno-archivo Expedientes .
no conformacioén del Fisico bl Carpeta Secretaria
\ Desarrollo Comunitario comunales
organismo comunal
Ofshde notlﬁ_qacron e No aplica oy Secretaria de Gobierno-archivo Expedientes :
conformacioén de Fisico o Carpeta Secretaria
: Desarrollo Comunitario comunales
organismo comunal
hien admlms_tratlvo i No aplica 5 Secretaria de Gobierno-archivo Expedientes :
Reconocimiento de Fisico o Carpeta Secretaria
e Desarrollo Comunitario comunales
personeria juridica
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6. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION FECHA T

01 Elaboracion del documento 28 de abril de 2015

Modificacion del cédigo del documento de PT-SGD-004 por PT-GSC-002, teniendo en
cuenta el coédigo designado en el Manual de Elaboracion de Documentos para el
proceso de Gestion de Seguridad y Convivencia Ciudadana, ajuste del objeto y
Modificacion del flujograma y actividades, como la inclusion de nuevos formatos para
02 cada tipo de solicitud: Requisitos para Otorgamiento de personeria juridica FT-GSC- 10 de diciembre de 2019
002, Requisitos para nombramiento de nuevos dignatarios FT-GSC-003, Requisitos
para Inscripcion de dignatarios de JAC FT-GSC-004, Requisitos de Inscripcion de
dignatarios de JVC FT-GSC-005 y Requisitos inscripcion de dignatarios de Asociaciones
Comunales FT-GSC-006.
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PERSONERIA DE JURIDICA .

| FECHA: 10/12/2019

No. ITEM NC

1 Oficio de solicitud de personeria juridica firmado por un integrante
de la junta de accién comunal.

2 Certificado de la delimitacion del territorio por Planeaciéon Municipal

.3 Acta de constitucion, aprobacion de estatutos y eleccion de los
Miembros del Tribunal de Garantias (con listado de asistencia
(nombres y apellidos, identificacion).

4 Estatutos aprobados por la Asamblea General, que cumplan con lo
establecido en el articulo 18 de la ley 743 del 2002.

5 Plano del barrio o vereda o del territorio donde se va a constituir la
JAC 0 JVC.

6 Original del acta de Asamblea General de eleccion de dignatarios,
firmada por el Presidente y Secretario de la Asamblea, asi como
por los miembros del Tribunal de Garantias con listado de
asistencia ( nombres y apellidos, identificacién)

Vi Relacién de afiliados ala JAC o JVC.

8 El cumplimiento de los requisitos minimos para la validez de la
Asamblea General, tales como el quorum, participacion del tribunal
de garantias, entre otros.
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REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE VERSION: 01
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No. ITEM NC |

1 Oficio J.A.C. solicitando el registro de los dignatarios elegidos ‘
firmado por el Presidente y Secretario electo, igualmente por los
Miembros del Tribunal de Garantias. Dirigido a la Oficina de
Desarrollo Comunitario Departamental. En este oficio debe
quedar constancia que no hay parentesco entre Directivos, el
Fiscal o la Comisién de Conciliacién y Convivencia. Si hay
parentesco en las organizaciones rurales deben anexar la
autorizaciéon de la ASOJUNTAS del respectivo municipio

2 Convocatoria |

8 Original o copia del acta de asamblea general de eleccion de los
Miembros del Tribunal de Garantias con listado de asistencia
(nombres, apellidos, identificacion).

4 Original o copia del acta de Asamblea General de eleccion de
dignatarios, firmada suscrita por el Presidente y Secretario de la
Asamblea, asi como por los miembros del Tribunal de Garantias
con listado de asistencia (nombres y apellidos, identificacion).

5 Planchas o listas presentadas.

6 Relacion de afiliados a la J.A.C.

7 El cumplimiento de los requisitos minimos para la validez de la
Asamblea General, tales como el quorum, participacién del tribunal
de - garantias, entre otros.

8 Cuando sea el caso de Eleccion parcial de dignatarios, presentar
Renuncia por escrito de los dignatarios salientes

9 Copia del ultimo registro de afiliados
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REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE DIGNATARIOS DE JVC
No. ITEM C NC
Oficio J.A.C. solicitando el registro de los dignatarios elegidos
firmado por el Administrador y Secretario electo, por los Miembros
del Tribunal de Garantias. dirigido a la Oficina de Desarrollo
1 Comunitario Departamental. En este oficio debe quedar
constancia que no hay parentesco entre Directivos, el Fiscal o la
Comisién de Conciliacién y Convivencia.
2 Convocatoria
3 Acta de inscripcion de nuevas familias e informe de cuantas
familias se han retirado de la J.V.C.
Original o copia del acta de asamblea general de eleccién de los
4 Miembros del Tribunal de Garantias con listado de asistencia
(nombres, apellidos, identificacion).
Original o copia del acta de Asamblea General de eleccién de
dignatarios, firmada suscrita por el Presidente y Secretario de la
5 Asamblea, asi como por los miembros del Tribunal de Garantias
con listado de asistencia (Representante Legal de la Familia,
identificacion).
6 Planchas o listas presentadas.
7 Relacién de familias afiliadas a la JVC
El cumplimiento de los requisitos minimos para la validez de la
8 Asamblea General, tales como el quérum, participacién del tribunal
de garantias, entre otros
9 Cuando sea el caso de Eleccion parcial de dignatarios, presentar
Renuncia por escrito de los dignatarios salientes
10 | Copia del ultimo registro de afiliados




